
Министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края

государственное бюджетное учреждение социального обслуживания
«Новоалександровский  комплексный центр социального

обслуживания населения»
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
П Р И К А З

«___»   _______   20   год                                                                                  № _____
Об  утверждении  типового  обязательства  государственного  бюджетного учреждения социального  обслуживания «Новоалександровский комплексный центр социального обслуживания населения» о неразглашении персональных  данных субъектов персональных данных                                                                                                      
 

 
В целях исполнения требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» государственного  бюджетного учреждения социального  обслуживания «Новоалександровский комплексный центр социального обслуживания населения» о неразглашении персональных  данных субъектов персональных данных,
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить типовое обязательство государственного бюджетного учреждения социального обслуживания «Новоалександровский комплексный центр социального обслуживания населения» о неразглашении персональных данных субъектов персональных данных (приложение № 1,2). 
2. Ответственным за организацию обработки персональных данных или лицам их замещающим, согласно приложению№ 3, организовать сбор и хранение типовых обязательств сотрудников о неразглашении персональных данных субъектов персональных данных.
3. Ответственным за организацию обработки хранить в личных делах обязательство о неразглашении персональных данных.

Приказ вступает в силу со дня его подписания.
4. Секретарю Шарафановой В.И. ознакомить с приказом заинтересованных лиц.
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Директор ГБУСО 

«Новоалександровский КЦСОН»                                                         Т.В. Степанова
Исполнитель
юрисконсульт 

Букреева А.А.

__________________________________________________________________

Визируют:

	Главный бухгалтер

Заместитель директора
	                           Н.Ф. Ракитянская
                               А.Ф. Савичева

	Специалист по персоналу
	                            Н.В. Коптева

	
	

	
	 


Проект приказа подготовлен аппаратом ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»

Реестр

ознакомления с приказом  ГБУСО  «Новоалександровский КЦСОН»

от ___________ г. № ______ «О внесении изменений в состав единой комиссии по осуществлению закупок ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	 №

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Дата ознакомления
	Роспись

	1.
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	
	


Приложение №1
к приказу государственного
 бюджетного учреждения

 социального обслуживания 
«Новоалександровский комплексный центр 
социального обслуживания населения»
                                                                                №          от «      »               20     года
Типовое обязательство
о неразглашении персональных данных
 
    Я, ______________________________________________________________________,
                                 (Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
                  (должность, наименование подразделения)
__________________________________________________________________________,
проинформирован(а),  что при  исполнении своих  трудовых  обязанностей имею
доступ и  осуществляю обработку (в том числе сбор, запись,  систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение,  использование  и передачу) персональных
данных работников _________________________________________________________
____________________________________________________, в частности сведений:
             (наименование организации)
    - о паспортных данных;
    - об адресе места жительства, домашнем телефоне;
    - об образовании;
    - о специальности;
    - о занимаемой должности;
    - о заработной плате;
    - ____________________________________________________________________.
                 (иные персональные данные, обрабатываемые
                         работником в организации)
    Я обязуюсь:
    - не разглашать (передавать) третьим  лицам  ставшие  мне  известными в
связи с  выполнением  моих  должностных  обязанностей  персональные  данные
работников;
    - незамедлительно  сообщать  своему  непосредственному  руководителю  в
случае попытки третьих лиц получить от меня персональные данные работников.
    Я  предупрежден(а)  о том,  что  в  случае  нарушения  мной  требований
действующего   законодательства  и  (или)  Положения  о  порядке  обработки
персональных данных работников ____________________________________________
__________________________________________________________________________,
                        (наименование организации)
определяющих  режим  их  обработки,  в  том  числе  в случае их незаконного
разглашения или утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим
законодательством.
    С _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                       (локальные нормативные акты,
___________________________________________________________________________
                      регулирующие порядок обработки
___________________________________________________________________________
                 и обеспечения защиты персональных данных)       ознакомлен(а).
_______________________________ ___________________________________________
         (подпись)                                                          (расшифровка подписи)
 "__" ___________ 20__ г.
Согласие
на обработку персональных данных
 
    Я, ___________________________________________________________________,
                    (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
паспорт серии __________ номер ____________, выдан ________________________
                                                        (дата выдачи)
__________________________________________________________________________,
                                 (кем выдан)
зарегистрирован(а) по адресу: _____________________________________________
                                         (адрес регистрации)
__________________________________________________________________________,
в  соответствии  с  ч.  4  ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ
"О персональных данных" в целях ___________________________________________
___________________________________________________________________________
                     (указать цель обработки данных)
даю согласие ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
   (указать наименование или Ф.И.О. оператора, которому дается согласие)
находящемуся по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                         (указать адрес оператора)
на обработку моих персональных данных, а именно: __________________________
___________________________________________________________________________
            (указать перечень персональных данных, на обработку
                         которых дается согласие)
посредством сбора, записи, систематизации, накопления, хранения,  уточнения
(обновления,    изменения),     извлечения,     использования,     передачи
(распространения,  предоставления,  доступа),  обезличивания, блокирования,
удаления, уничтожения персональных данных.
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в
письменной форме.
    Субъект персональных данных: ___________________ ______________________
                                      (подпись)             (Ф.И.О.)
 
    "___" _____________ ____ г.
 
Приложение N 8
 
Отзыв согласия
на обработку персональных данных
 
    Я, ___________________________________________________________________,
                   (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
паспорт серии __________ номер ____________, выдан ________________________
                                                         (дата выдачи)
___________________________________________________________________________
                                (кем выдан)
зарегистрирован(а) по адресу: _____________________________________________
___________________________________________________________________________
                            (адрес регистрации)
__________________________________________________________________________,
в  соответствии  с  ч.  2  ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ
"О персональных данных" отзываю ___________________________________________
__________________________________________________________________________,
                (указать наименование или Ф.И.О. оператора,
                      у которого отзывается согласие)
находящегося по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                         (указать адрес оператора)
согласие на обработку моих персональных данных.
    Прошу  прекратить  обработку  моих  персональных  данных в течение трех
рабочих дней с момента поступления настоящего отзыва.
    Субъект персональных данных: _________________ ________________________
                                      (подпись)             (Ф.И.О.)
 
    "___" ______________ ____ г.
 
Приложение №2
к приказу государственного бюджетного учреждения

 социального обслуживания 
«Новоалександровский комплексный центр 
социального обслуживания населения»
№         «    »               20    года
 
Образец типового обязательства о неразглашении персональных данных
работников
 
	Я, ________________________________________________________________

	(Фамилия, имя, отчество)

	_______________________________________________________________________,

	(должность и подразделение)

	обязуюсь при работе (сборе, обработке, использовании, хранении) с персональными данными работников соблюдать все требования главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", положение о порядке обработки персональных данных субъектов
ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН», утвержденного директором № 60/1 от 09 января 2020 года, и не разглашать персональные данные работников, ставшие мне известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей.
Об ответственности за разглашение персональных данных работников предупрежден(а).

	 

	Фамилия И.О.
	(наименование должности работника)
	(подпись)

	"____" _____________ 20__ г.


 
Приложение №1
к приказу государственного

 бюджетного учреждения

 социального обслуживания 
«Новоалександровский комплексный центр 
социального обслуживания населения»
                                                                                № 210  от «19»   марта   2021 года
 
Обязательство
о неразглашении персональных данных работников
 
Я, ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________,

Документ, удостоверяющий личность _______________________________
серии____________номер__________________,выдан ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
понимаю, что получаю доступ к персональным данным сотрудников и (или) получателей социальных услуг ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН», и во время исполнения своих обязанностей осуществляю их обработку (обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;).
Я понимаю, что разглашение такого рода информации может нанести прямой и (или) косвенный ущерб сотрудникам и (или) получателям социальных услуг ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН», а также ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН».
В связи с этим даю обязательство при обработке персональных данных сотрудников и (или) получателей социальных услуг ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН» строго соблюдать требования действующего законодательства, определяющего порядок обработки персональных данных, а также Политику обработки персональных данных субъектов ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН».
Я подтверждаю, что за исключением случаев и (или) при отсутствии условий, предусмотренных действующим законодательством, не имею права разглашать сведения о сотрудниках и (или) получателей социальных услуг ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН», относящиеся к их персональным данным, в частности сведения:
- о (об) анкетных и биографических данных;
- образовании;
- трудовом и общем стаже;
- составе семьи;
- паспортных данных;
- воинском учете;
- заработной плате;
- социальных льготах;
- специальности;
- занимаемой должности;
- наличии судимостей;
- адресе места жительства, домашнем телефоне;
- месте работы или учебы членов семьи и родственников;
- содержании трудового договора;
- составе декларируемых сведений о наличии материальных ценностей;
- содержании деклараций, подаваемых в налоговую инспекцию;
- содержании приказов по личному составу;
- содержании личных дел, трудовых книжек, сведений о трудовой деятельности работников;
- содержании материалов, связанных с подготовкой (профессиональным образованием и профессиональным обучением) и дополнительным профессиональным образованием работников, прохождением ими независимой оценки квалификации, их аттестацией, служебными расследованиями;
- содержании отчетов, направляемых в органы статистики.
А также не имею права разглашать любую информацию, относящуюся  прямо или косвенно к определенному или определяемому сотруднику и (или) получателю социальных услуг ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН».
Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения мною требований действующего законодательства и (или) Политики обработки персональных данных субъектов ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН», определяющая режим их обработки, в том числе в случае их незаконного разглашения или утраты, я несу ответственность в соответствии с действующим законодательством, в частности ст. 90 ТК РФ.
С Политикой обработки персональных данных субъектов ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН» и гарантиях их защиты ознакомлен(а).
 
_________________
_____________________                             ___________________________                     
     (должность)                                                                          (Ф.И.О.)
 
"      "                20     г.                                     ___________________________
                                                                                                   (подпись)
Приложение №3
к приказу государственного бюджетного учреждения

 социального обслуживания 
«Новоалександровский комплексный центр 
социального обслуживания населения»
                                                                                                                 №      от«    »              20     года
ПЕРЕЧЕНЬ
лиц, ответственных за организацию обработки персональных данных
 

	№ п/п
	Ответственность
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	2
	3
	4

	1
	Ответственный за обработку персональных данных сотрудников ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Специалист по кадровому делопроизводству
	Коптева Н.В.

	2
	
	
	

	3
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг в социальном приюте для детей и подростков «Солнышко»  ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующая отделением
	Скачкова Л.А.

	4
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении реабилитации  детей и подростков 

 HYPERLINK "https://www.novkcson26.ru/structure/" \l "02901200834683" 
с ограниченными возможностями здоровья  ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	Корсунова О.В.

	5
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в стационарном отделении реабилитации детей и подростков 

HYPERLINK "https://www.novkcson26.ru/structure/" \l "2486528985402"
с ограниченными возможностями здоровья ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующая отделением
	Корсунова О.В.

	6
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в стационарном отделении социального обслуживания для граждан пожилого возраста и инвалидов ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующая отделением
	Лаврова В.А.

	7
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении срочного социального обслуживания (ОССО) ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующая отделением
	Назаренко Г.В.

	8
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении дневного пребывания граждан пожилого возраста и инвалидов (ОДП) ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	И.О. Назаренко Г.В.

	9
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в специализированном отделении социально-медицинского обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов (СОСМО) ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	Погорелая О.В.

	10
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 1 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	и.о. Терешкевич И.В.

	11
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 2 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	И.О. Заведующей отделением
	Калугина О.Я.

	12
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 3 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	Терешкевич И.В.

	13
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 4 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующая отделением
	и.о. Погорелая О.В.

	14
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 5 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	Ананченко Е.Н.

	15
	Ответственный за обработку персональных данных получателей социальных услуг  в отделении социального обслуживания на дому № 6 ГБУСО «Новоалександровский КЦСОН»
	Заведующий отделением
	Сверчкова Н.А.


Лист ознакомлений

с приказом №_______« 19 » марта 2021 года.

	Наименование структурных подразделений и должностей
	ФИО сотрудников
	Подпись

	Административно-управленческий персонал (аппарат)

	Заместитель директора
	Савичева А.Ф.
	

	Специалист по кадровому делопроизводству
	Коптева Н.В.
	

	Социальный приют для детей и подростков «Солнышко»

	Заведующая отделением
	Скачкова Л.А.
	


	Отделение реабилитации  детей и подростков 

 HYPERLINK "https://www.novkcson26.ru/structure/" \l "02901200834683" 
с ограниченными возможностями здоровья

	Заведующий отделением
	Корсунова О.В.
	

	Стационарное отделение реабилитации детей и подростков 

HYPERLINK "https://www.novkcson26.ru/structure/" \l "2486528985402"
с ограниченными возможностями здоровья

	Заведующая отделением 


	Корсунова О.В.
	
	

	Стационарное отделение социального обслуживания для граждан пожилого возраста и инвалидов

	Заведующая отделением
	Лаврова В.А.
	

	Отделение срочного социального обслуживания (ОССО)

	Заведующая отделением

	Назаренко Г.В.
	

	Отделение дневного пребывания граждан пожилого возраста и инвалидов (ОДП)

	Заведующий отделением
	и.о. Назаренко Г.В.
	

	Специализированное отделение социально-медицинского обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов (СОСМО)

	Заведующий отделением
	Погорелая О.В.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 1

	Заведующий отделением

	и.о. Терешкевич И.В.
	

	Отделение социального обслуживании на дому № 2

	Заведующий отделением
	Калугина О.Я.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 3

	Заведующий отделением
	Терешкевич И.В.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 4

	Заведующий отделением 
	и.о. Погорелая О.В.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 5

	Заведующий отделением
	Ананченко Е.Н.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 6

	Заведующий отделением
	Сверчкова Н.А.
	

	Отделение социального обслуживания на дому № 7

	Заведующий отделением
	Апойкова Т.В.
	


